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信网络中心新学期工作计划 
 

信息网络中心 2016 年 1 月 10 日 

 

 

一、指导思想： 

全面贯彻落实学校制定的《学校工作思路》及《学校改进行动方案》的改革精神和

要求，认真落实学校工作计划，强化职能和职责意识，为学校管理和教育教学工作提供

快捷、周到、高效的服务，以巩固成果、深化改革、提高质量、科学发展为工作思路，

以制度规范、业务提升、和谐发展为工作主线，进一步加强信息中心的建设。 

新学期，信息中心将在校领导的正确指引下，紧紧围绕学校教育教学管理工作，深

化信息技术中心的各项工作，按照学校总体要求和工作计划，推进分管的各项工作。在

以往工作经验的基础上更加努力做好工作，我们的宗旨是全心全意地为学校教学、科研

和管理等工作提供满意的服务，我们的口号是“创新发展、数字校园、安全规范、有力

保障”。 

二、基本概况： 

信息中心是学校教学、科研和管理工作的一个重要组成部分，为学校信息化建设与

管理提供相应的技术保障。主要任务是：负责校园网络运行、管理和维护，采用网络技

术手段，进行网上管理信息系统的开发与维护；负责全校多媒体设备的维护、维修工作；

负责全校办公计算机的管理和维护。 

2015 年 9 月，学校与专业的科技公司签订，弱点设备保障维保合同，目前该公司派

2名技术人员驻校，为学校的电教化设备的维修、维护工作提供技术支持。 

三、计划安排 

1、完善各种规章制度，明确各岗位工作职责，注重各项工作的过程性管理。 

2、重视提高资源利用率，充分利用现有设备，优化硬件资源的配置。 

3、倡导环保和节约，做好信息化设备安全使用和节能的宣传工作。 

4、加强对教室多媒体教学系统的有效管理、重视学生管理员的培训和对设备的定

期巡检以及设施使用的登记。 

5、充分发挥学校内、外网、腾讯通资源，使消息收发、通知通告、信息获取、沟

通联络等更有效、快捷。 

6、加大数字校园网络的应用力度，提高校园网站质量和功能开发，进一步发挥校

园信息网络的作用，突出信息更新的即时性。 

7、校园网络的完善和升级，校园网络是满足学校信息化发展需求的必要的基础设

施，进一步做好升级完善工作,重点加强校园网安全保障体系,应用服务器,存储设备的

建设，进一步提高校园网络的稳定性和安全性。 
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8、不断提升公共教室的使用率，结合与谈固小学搭建的视频会议系统，更好的实

现教育教学工作资源共享。 

9、做好学校微信公众号的后台数据维护及安全工作。避免出现各种恶意、不良信

息及代码。 

10、搭建云端存存使用率，借助云平台技术，不断为学校各项数据的存储功能及数

据安全提供良好的技术保障工作。 

在新的学期里，信息中心将在学校领导的正确领导下，树立全心全意为教学服务，

为教师服务、为学生着想的意识，将信息技术融入我校的教育教学工作之中，以营造数

字化校园为目标，加强制度管理，开展卓有成效的信息化工作。坚持以科学发展观为指

导，认真贯彻落实学校总体工作的会议精神，坚持从我校教育教学的实际出发，以学生

和教师的发展为本，使各项信息化装备真正成为提高教育质量和管理效益的利器。 

 

四、具体措施： 

信息网络中心为全校的教育教学工作服务，它涉及到学生、教师及学校各部门，从

校园网的维护使用，到学校现代教育技术设备的维护管理，都离不开信息技术部的工作。

如何能做到更好的服务，提供技术手段不断创新，促进学校的教育教学信息化发展，将

是信息中心新学期的重点工作。 

1、落实学校精细化管理的要求，进一步发挥信息技术在学校教育教学中的作用 

（1）加强学校教育教学资源库的建设 

以学校教研平台为依托,进一步加强学校数字化教学资源库建设，积极开发、收集、

整理,形成具有附校特色的数字化教学资源库，希望学校的骨干教师共同参与教育教学

资源的开发和整理，以便能更好的为学校课程改革和素质教育实施服务。 

（2）校园网络的完善和升级。 

校园网络是满足学校信息化发展需求的必要的基础设施，我校目前共有近百台网络

交换机，近千个网络信息点位。由于部分网络设备仍是 2006 年建校时投入使用的，每

天 24 小时不间断工作已 7年之久。新学期信息中心将进一步做好升级、完善工作,重点

加强校园网安全保障体系,应用服务器,存储设备的建设，进一步提高校园网络的稳定性

和安全性，确保网络顺畅、快速。 

（3）充分发挥学校网站功能，把校园网站建成展示学校的一个网络窗口 。进一步

巩固和加强学校网站的安全性，不断丰富校园网站的内容，及时在校园网上发布学校的

各类信息。增强校园网的实效性、实用性和艺术性，让校园网成为师生学习和交流的平

台。 

（4）充分利用学校的摄影和摄像设备，捕捉和收集各类学校新闻信息的视频和图

像资源。 

（5）配合学校各部门高效完成各项工作。 
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2、以师生为本，做好学校信息技术设备的管理和维护 

学校信息技术设备的合理配置和正常运行是学校利用信息技术开展各项工作的基

本保证。管理和维护好学校信息技术设备是信息技术部对学校教师开展教育教学工作和

学生利用信息技术学习知识最好的服务和支持。 

（1）加强对班级电教员的教育。通过组织学习，了解设备的使用方法和操作流程，

确保设备使用的正确性。 

（2）加强对学校教师进行信息技术设备的使用培训工作，减少各类由于使用操作

的原因造成设备的损坏。 

（3）加强安全管理。着重培养师生操作网络的自我监控能力，养成良好的网络道

德品质。 

（4）落实学校各种信息技术设备维修和使用的登记。通过责任到人，确保设备的

使用登记。 

（5）建立健全各项规章制度，使电教设备在良好的环境中运行，增强教师的安全

责任意识，提高使用效率。及时维护包括校园网、机房、网络设备和所有办公终端在内

的各种设施，确保一线教学需求。 

（6）制订和实施相应的管理措施，充分利用好各班级电教员，发挥学生的能动性，

让学生管理学生，督促学生爱护电脑设备、保护环境卫生。每个学期末进行评比，适当

发放奖品或奖状作为各班电教员的奖励，不断调动起学生的积极性，养成学生的责任心。 

（7）加强网络安全维护，减少病毒的传播，及时杀毒软件及时升级，最大限度地

保证网络不因病毒导致堵塞、停网等现象发生，提高速率和稳定性。 

五、行事历 

（1）、寒假期间主要工作 

序号 项目 实施方案 备注 

1 更换电视多媒体设备 更换小教楼 3年级 10 个教室的电视多媒体设备  

2 维修班级多媒体设备 根据信息中心自查及各学部报修情况，进行维修  

3 维护网络设备 对学校核心网络设备进行保养工作，确保网络正常  

4 音响设备维修工作 对故障设备进行维修，确保新学期正常使用  

5 
修改腾讯通组织机构及人

员名单 

根据各校区实际人员情况，进行人员调整，删除离

职人员 
 

6 对广播系统设备进行维护 对全校广播系统设备进行维护保养工作  

7 图书专线维护工作 对图书专线进行负载调配、检测光缆  



 4 

8 新学期开学筹备工作 
根据教室调整方案，检查、调整班级门牌，班级电

源情况等 
 

9 
办公电脑、打印机除尘维

护 
各年级组办公室电脑维护、维修  

10 服务器设备维护 全校服务器设备保养、维护工作  

(2)、开学后主要工作： 

序号 工作内容 主要负责人 

1 

做好开学典礼设备准备 

开学培训大会会议设备准备 

配合厂家完成多媒体云端设备的安装及使用工作 

假期各项改造、维修工程的验收工作 

做好开学第一周各种会议室正常使用 

做好开学教室多媒体、办公室电脑正常使用 

协助教务召开广播校会 

李利 

 

2 

日常维护工作 

临时工作 

配合考试中心对电子巡查系统进行全区验收工作 

学校校园网改造工作 

调整新作息时间 

高中学生综合素质评价网络保障 

李利 

 

3 

维护 cims 服务器及相关数据 

对网站重要数据进行备份工作 

重新规划校园网 IP 地址及各交换机设备地址 

更换图书专线的 20 公里模块设备 

李利 

韩青松 

 

4 

日常维护工作 

阅读机保养工作 

撰写暑假维修计划 

宗明辉 

韩青松 

 

5 

期末考试铃声、复制磁带 

假前设备检查、防火、防盗 

完成国家级考试的设备保障工作 

韩青松 

 

       

 在新的学期里，信息中心将在学校领导的正确领导下，树立全心全意为教学服务，

为教师服务、为学生着想的意识，将信息技术融入我校的教育教学工作之中，以营造数

字化校园为目标，加强制度管理，开展卓有成效的信息化工作。坚持以科学发展观为指
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导，认真贯彻落实学校总体工作的会议精神，坚持从我校教育教学的实际出发，以学生

和教师的发展为本，使各项信息化装备真正成为提高教育质量和管理效益的利器。 

 

 

 


