六、各周工作重点及行事历
	周次
	工作安排

	准备周
第1周
8.27-9.1
	1. 年级部召开全体教师会，布置开学前各项准备工作（班级环境布置、教学设备检查等）
2. 每位教师准备新学期第一节课内容。备课组检查教师假期复备情况。
3. 年级部所有展板布置；
4. 各班级布置教室环境，年级组所有教师领新学期学生用书并发放，各班主任温馨提示家长返校及学生做开学前准备，如作息规律，准备学具等。做好开学准备工作。
5. 学生返校，各学科教师收假期特色作业。
6. 各班对开学典礼注意事项进行教育。

	第2周
9.4—9.8
	1. 年级成立家委会成员组。
2. 语、数、英备课组进行暑期作业展
3. 各班级进行在开学第一周就安全、集会、课间活动、文明礼仪卫生等进行新学期初常规要求教育
4. 少先队活动课：小目标成就大理想（学生制定本学期小目标、教师给每位学生寄语）可以以海报形式制作并张贴于各班教室内，形式不限。
5. 庆祝9月10日第33个教师节活动，各班进行以 “老师我想对您说”为主题的朗读（语文备课组）

	第3周
9.11—9.15
	1.骨干教师上课时间安排。
2.各班上交校本课报名情况。
3.语文备课组交流假期阅读读后感。

	第4周
9．18—9．22
	1. 骨干教师展示课
2. 年级进行眼保间操评比
3. 英语备课组进行绘本阅读比赛。

	第5周
9.25—9.30
	1.少先队活动课时间了解中秋节传统节日
2.各班级进行节前安全教育
3.“家长开放日”活动准备
4. 各班评选9月文明礼仪之星。
5.年级评选9月红领巾文明监督岗优秀标兵。
6.语文备课组制定“读书月”活动方案
7.年级组布置各班以“我爱我的祖国”为题的国庆书画作品.

	第6周
国庆节放假
第7周
10.9—10.13
	1.年级组国庆书画展
2.家长开放课
3.青年教师教学比武（研究课）
4.教学常规检查
5.新教师见面课；
6.英语备课组进行英语句型书写比赛
7.语文备课组启动“读书月”活动
8.各班级进行短绳及花样跳绳的练习。
9.语文备课组进行各班课本剧表演的准备。

	第8周
10.16—10.20
	1.新教师见面课；
2.组内教师研究课；
3.语文备课组进行读写结合课例研究及开展读书活动
4.年级进行跳短绳比赛。
5.各备课组制定期中练习计划

	第9周
10.23—10.27
	1.期中练习
2.语文备课组进行汉字书写比赛
3.各班评选10月校园之星：团结友爱之星
4.年级表彰10月红领巾监督岗优秀标兵

	第10周
10.30—11.3
	1. 期中工作总结；
2. 温馨班级活动优秀班主任班级管理经验分享会
3. 各班布置第二届“动手做”活动要求。
4. 英语备课组进行万圣节节庆教学。

	第11周
11.6—11.10
	1. 召开家长委员会会议，征求意见及建议。
2. 各备课组教案检查
3. 家长进课堂活动：卫生安全教育
4.各班级大课间进行跳长绳的练习。

	第12周
11.13—11.17
	1. 英语备课组进行歌曲歌谣比赛
2. 各班级上交“动手做”活动作品
3. 年级进行班级卫生评比

	第13周
11.20—11.24
	1.班级进行校园之星评比：科技之星
2.年级对上交 “动手做”活动的学生进行作品的表彰。
3.年级评选11月优秀红领巾监督岗优秀标兵表彰。
4.年级进行跳长绳比赛。

	第14周
11.27—12.1
	1. 班级常规检查
2. 家长进课堂活动（安全知识讲座）

	第15周
12.4—12.8
	1.  学生特色作业阶段性展示；
2.  学生作业检查
3.圣诞节庆祝活动及英语嘉年华准备

	第16周
12.11—12.15
	1. 温馨班级优秀班级第二次评选
2. 班主任整理学生档案

	第17周
12.18—12.22
	1. 年级评选12月红领巾监督岗优秀标兵
2. 各班级评选校园之星：英语之星
3. 年级进行拔河比赛
4. 各课组课制定期末复习计划

	第18周
12.25—12.29
	1. 各班级圣诞、新年、教室布置。
2. 英语圣诞节庆祝活动。
3. 征求家委会家长意见及建议。

	第19周
1.1—1.5
	1. 期末考试、学期工作总结；
2. 年级组、备课组及任课教师梳理本学期工作内容    学期资料整理；
5. 教师及学生获奖汇总；
6. 组内述职；
7. 组内评优

	第20周
1.8—1.12
	1. 教室桌椅、多媒体检查；
2. 下学期组内预算上报；
3. 物资核查；

	第21周
1.15—1.19
	1. 本学期资料存档；
2. 本学期工作总结、下学期工作计划；
3. 安全检查


