北京市北外附属外国语学校
2016-2017学年第一学期开学工作安排 (初稿)
各校区、各部门：
       现将新学期开学工作安排做如下布置，以下安排为初步安排，如有变动以临时通知为准。
	周数
	日期
	时间
	地点
	主要工作安排
	参加人员
	负责部门/人

	开

学

工

作

安

排
	8月1日（周一）
	9:00
	外网
	发布开学通告
	/
	杨磊、孟娜

	
	8月22日（周一）
	8：00
	
	信息中心对暑期各项工作进行检查，发现问题及时整改，确保开学
	信息中心
	李利

	
	
	8：00
	
	科技教育示范校评审和认定准备工作
	小学
	冯燕

	
	8月22日至31日
	
	
	高中    新高三补课（8月27日休息一天）
	高中
	周文杰

	
	8月23日（周二）
	17:00
	初、高中
	与军训、学农相关的年级主任、班主任、生活教师返校
	中学、宿管部
	

	
	8月24日（周三）
	8:00
	/
	全体校领导、行政干部、财务人员返校

小学、初中及高中部分老师返校

新高一学生返校报到
	/
	/

	
	8月24日-27日
	8:00
	
	新小一教师返校，岗前培训
	小学
	孙亚楠

	
	8月25日-29日

（周四至周一）
	
	
	高中        高一高二军训、学农
	高中
	王静

	
	
	
	
	初三学生上课
	初中
	杨磊

	
	8月26日（周五）
	8:00
	209
	召开校长办公会议，校领导、校长助理、总务处主任和副主任、工会主席、校教科室主任、校办主任和副主任、人力资源部主任、宿管中心主任等参加会议。
	校级领导
	校办/孟娜

	
	8月27日（周六）
	8:30
	一阶
	其他中层干部、年级主任返校，

召开中层干部、年级主任学习会

全体教师晚间之前到京，准备返校
	中层干部、年级主任、全体教师
	校办/孟娜

	
	8月28日（周日）
	8:30
	二阶
	全体教师返校，召开全体教师大会
	全体教职工
	校办/孟娜


	
	
	14:00
	会议室
	召开各校区会议
	各校区教师
	各校区

	
	8月29日
	
	
	小学      假期备课检查
	小学 各教研组
	李琳

	
	
	
	图书馆
	小学   组织教师领取新学期教材及学生用本
	小学 各年级组
	李琳

	
	8月30日（周二）
	8:00
	
	初中   初一新生报到，开展入学教育
	初中
	初中/许祥

	
	8月30日（周二）
	8:00
	
	新小一报到
	小学
	孙亚楠

	
	8月31日（周二）
	15:00
	
	初中    初二、初三学生返校报到
	初中
	班主任

	
	
	
	
	高中各年级学生返校
	高中
	王静

	
	8月29日-31日

（周一—周三）
	/
	/
	照常上班。开学环境布置，教师备课，发布开学工作手册，安全检查。
	各校区教师
	各校区

	
	9月1日（周四）

	8:00
	/
	学生返校，举行开学典礼
	各校区
	各校区

	
	
	8:00
	西门
	小学预科新生入学报到
	小学
	孙亚楠

	
	9月2日（周五）
	15:00
	
	照常上课，下午学生离校
	各校区
	各校区

	
	
	
	
	小学   暑假作业展
	小学  各年级
	李琳

	
	9月3日-4日

（周六、日）
	
	
	放假，傍晚住宿学生返校
	
	

	
	9月5日（周一）
	8:00
	
	照常上班
	
	

	
	9月5日-9日
	全天
	操场
	小学生3-6年级军训实践活动
	3-6年级全体师生
	孙亚楠

	
	9月11日
	15：30
	
	新小一家长会
	小学
	孙亚楠
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